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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (17-07-2018)

VIATICOS MOVILIZACIONES

x

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Cecilia Idrovo Martinez

PUESTO QUE OCUPA:
IContadora.

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ICuenca Azuay

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Accién Social Municipal del Cantén Cuenca

FECHA SALIDA
(17-06-2018)

HORA SALIDA
(23:00)

FECHA LLEGADA
(21-07-2018)

HORA LLEGADA
(21:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ng. Marcelo Abril Bustamante
Ing. Ménica Plua Benenaula
ICPA. Cecilia Idrovo Martinez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Asistencia al SEMINARIO TALLER - PROCESO

PRESUPUESTARIO Y SU VINCULACION CON LA PLANIFICACION Y EL PAC

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, temestre, TRANSPORTE FECHA HORA Y Ty
maritimo, otros)

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre Cgtr:\eairgo Cuenca-Quito- (17-07-2018) (23:00) (21-07-2018) (21:30)
g (=
Vigjes S.A. oened

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO: ol

Banco del Pacifico

corriente

Cuenta del Estado, cuenta

No. DE CUENTA:
7455453

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo a Accién Social Municipal de Cuenca para que proceda con el descuento del valor
respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Nombre: Cecilia Idrovo Martinez
ICC: 0301190328

Nombre: Ing. Marcelo Abril Bustamante

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

=
Nombrety‘g. Marce&ts Abril Bustamante

Autorizacién.- Autorizo a Accién Social Municipal del Cantén Cuenca, para que proceda a realizarme
el descuento de mi remuneracién en caso de no justificar satisfactoria y oportunamente el anticipo
de vidticos, subsistencia o pasaje recibido.

(P T T Losia

NOTA: Esta G ser p para su Autori con
por lo menos 72 horas de anticipacién al limi de los servicios
instituci les la

institucionales; salvo el caso de que por

Avitoddod Manitnae "

o

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedardn insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Médximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Mdaxima
Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CUMPLIMIENTO DE

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (26-07-2018)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Cecilia Idrovo Martinez Contadora

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cuenca Azuay Accién Social Municipal del Canton Cuenca

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Marcelo Abril Bustamante

ing. Ménica Plua Beneaula
CPA. Cecilia Idrovo Martinez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Objetivos: Capacitacién en el srea financiera, SEMINARIO TALLER - PROCESO PRESUPUESTARIO Y SU VINCULACION CON LA

PLANIFICACION Y EL PAC

Actividades detalladas con horas:

05h00 | » Llegada a Quito

» Se traté el tema acerca de la Base legal del presupuesto, segun la

Constitucion de la Republica del Ecuador

COPLAFIP (CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION Y FINANZAS

PUBLICAS), programacion, formulacion, aprobacion, ejecucion,

evaluacion y seguimiento'y clausura y liquidacion presupuestaria

Politicas de ingresos, gastos. Financiamiento; politica de egresos

permanentes (corriente) y  €gresos no permanentes (capital e

inversion), para asegurar el cumplimiento de la Constitucion y del Plan

Nacional de Desarrollo (PNL) estipulados en los lineamientos de politica

publica del Gobierno.

» En lo referente a la Inversion Publica la Secretaria Nacional de

planificacion y Desarrollo (SENPLADES), es la responsable de la

planificacion e inversion.

» Coffee break

% Financiamiento publico, ocurriré el endeudamiento publico solo cuando
los ingresos fiscales y los recursos provenientes de cooperacion

14h30 a
19h30

18/07/2018

interinstitucional sean suficientes.

» Rol de la Planificacion,  planes plurianuales 'y los elementos
orientadores para la planificacion tales como mision, vision, valores
interinstitucionales, objetivos estratégicos, estrategias, programas
(gastos permanentes y no permanentes), indicadores-metasy plazos.

Estrategias del Plan de Gobierno a las que deben alinearse todas las
instituciones del estado

% Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2017 — 2021 basado en 7 planes:
Juntos transformamos el agro, Misién casa para todos, Mision ternura,

Menos pobreza mas desarrollo, trabajo joven, Mis mejores afios,

Mision las Manuelas.




De los 9 objetivos del PND, deberan tomarse en consideracion para que
los gobiernos descentralizados tracen sus planes y proyectos.

» Alineacion de Estrategias: Estado —GAD Y GOBIERNO PROVINCIAL-
UNIDADES ADS Y EP- GOBIERNO PARROQUIAL.

» Coffee break

» Para la Planificacion y elaboraciéon un proyecto se debe empezar con la
Vision y Mision institucional

> Planteamiento de los objetivos estratégicos, basados en objetivos,
politicas, objetivos y metas estratégicas.

» Almuerzo

19/07/2018 » Revision del Plan Anual de la Politica Publica (PAPP), partiendo del
objetivo estratégico, objetivo operativo, actividades, proyectos,
indicadores, metas.

> Base conceptual y Metodoldgica del Presupuesto

» Presupuesto publico, la presupuestacion por resultados (PPR)

> Programacion y formulacién del presupuesto, cada institucion aplicara
el principio de centralizacion normativa y descentralizacion operativa,
los resultados seran expresados y presentados bajo una estandarizacion
segun los clasificadores presupuestarios facilitando su agregacion y
consolidacion.

» Tipos de indicadores los mismos que deben tener un resultado final o
un impacto o debe tener resultados intermedios.

> Instituciones auténomas y descentralizadas que han adoptado el
modelo de gestién. Las Unidades de Administracién Financiera (UDAF) y
en los OEI (Objetivos Estratégicos Institucionales.

» Estructura de la partida presupuestaria de gastos e ingresos.

» Clasificador presupuestario de ingresos y gastos.

> Catdlogo Funcional, Catdlogo de Fuentes de Financiamiento

> Codificacion, ejemplos practicos.

8h00a | » Ejercicio practico de Presupuestos
18h00 » Elaboracion del POA, criterios y fases de programacion.

» Criterios en la fase de Programacién, Ejecucion, Evaluacion

» Coffee break

» Asignacion de Recursos

» Partidas presupuestarias de gastos corrientes, de inversion y sus

20/07/2018 grupos.

» Plan Anual de Contratacion Publica, contiene bienes y servicios que
contrataran durante un ejercicio fiscal, deberan ser presentadas hasta
el 15 de Enero/2018.

» Ejecucion presupuestaria.

» Almuerzo

» Tipos de presupuesto: Inicial, Codificado y devengado.

» Evaluacion, Clausura y Liquidacion del presupuesto.

» Ejercicios précticos.

Productos: Actualizacién de conocimientos en el drea financiera sobre Presupuestos, Planificacién y PAC




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 14h30 19h30 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
18/07/2018 ( ) ( ) residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
19/07/2018 (08h00) (18h00)
20/07/2018 (08h0O) (18h00)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Compania .
Teneste Cuenca Vigjes | Cvenca-Quito- | 47670018 2300 | 21/07/2018 21:00
SA. Cuenca

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores correspondientes
a la comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Cecilia Idrovo Martinez /

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberda adjuntar la
autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado.

Adicionalmente este formulario sirve como solicitud de pago el servidor
comisionado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Ing. Marcelo Abril Bustamante

NOMBRE:




ACCION SOCIAL MUNICIPAL DEL CANTON CUENCA
INFORME DE GASTOS
SEMINARIO TALLER DEL 18 AL 20 DE JULIO DEL 2018

FECHA FACTURA DESCRIPCION |INGRESOS GASTOS

16/07/2018| TRANSFERENCIA 240

18/07/2018 48073|ALIMENTACION 5.2

19/07/2018 172374|ALIMENTACION 3.75

19/07/2018 163061|ALIMENTACION 2231

20/07/2018 14520|ALIMENTACION 8.15

23/07/2018 5164 |HOSPEDAJE 135.73
TOTAL 240 175.14

Atentamente,
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R.U.C: 1792123755001
2\ 1 FACTURA
A1 L Cov Uﬂcﬂ No. 004-004-000014520
4 Restourant = Lafeterfa
NUMERO DE AUTORIZACION
2007201801179212375500120040040000145200001452013
QUGONOTTE SA )
o FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 21/07/2018 07:06:24
Dir. Matriz: AV. DEL PARQUE S/N Y ALONSO DE AMBIENTE: PRODUCCION
TORRES
EMISION: NORMAL
Dir. Sucursal: AV. DEL PARQUE SN Y ALONSO DE ‘
TORRES CLAVE DE ACCESO
Contribuyerte Especial No: 694 D0 A RN
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:  SI 2007201801179212375500120040040000145200001452013
. /L )
Razén Social / Nombres y Apellidos:  CECILIA IDROVO RUC/CI. 0301190328
Fecha Emisién:  20/07/2018
Direccion: CALLE BARANQUILLA Guia Remision:
Cod. Cod. Cant Descripcion Detalle Detalle Detalle Precio |Subsidio| Precio Sin to Precio
Principal | Auxiliar Adicional | Adicional | Adicional | Unitario Subsidio Total
R-ALSAN- 1.00 VEGETARIANO 4.62 0.00 0.00 0.00 4.62
VEG
R'B%?;MO- 1.00 ISMOOTHIE GREEN 2.66 0.00 0.00 0.00 2.66
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL 12% 7.28
SUBTOTAL 0% 0.00
Email ceciidrovom@hotmail.com SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00
SUBTOTAL Excento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7.28
ITOTAL Descuento 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.87
Forma Pago Valor Plazo Tiempo IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
SIN UTILIZACION DEL 8.15 1 DIAS
SISTEMA FINACIERO Valor Total 8.15




C Rpesmae __RU:C. 0701715989001
" " Ganchs Espinosa Armijos Angel Benigno
. mmmw  Av. Amazonas E3-61 e Isla Baltra
ﬁ Telf.: 245 0998 - 2245 121 » QUITO - ECUADOR
1‘:{: OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

FORMA DE PAGO

Fncnvo | lmnno mcnémcol luum DE cu!mol I omos I J

Niimero de Autorizacion: : 1121870594 FACTURA SERIE 001 - 001
Fecha de Autorizacién: 01/DICIEMBRE/2017

Fecha de Caducidad: 01/DICIEMBRE/2018 0163061

NOMBRE 3 CECILIA TDRVD
RUC : 8381198378
TELEFONO : B15420

DIRECCION : CALLE BRARRANQUTLLA

Table 12 193/87/781R

L couverts

3O0PA DE POLLO 1 3.B3 3% J.BZ %
BUFFET DE ENSALADAS 3 4.37 % i14.45 %
Total net 18.23 %
I.V.A, 1Z.88% .19 %
SERVICIOD 128.88% 1.83 %
Total 72.31 %

ORIGINAL: CLIENTE / COPIA VERDE: EMISOR
BERMEO AGUIRRE PATRICIO LEON * R.U.C. 0601609175001 + AUT S.R.I. 1967 * No. DEL 157301 AL 165300
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i FACTURA
- Coo AL No. 071-051-000172374
L> 11’€£’f OV C 0]7‘(’(’ NUMERO DE AUTORIZACION

1907201801099210689100120710510001723741234567818

AMBIENTE: PRODUCCION

R.U.C.: 0992106891001 EMISION:  NORMAL

DULCAFE S A CLAVE DE ACCESO

Dir. Matriz: Km 1.5, Av. Carlos Julio Arosemena

Dir Sucursal:

Contribuyente Enpecial ResalucioriNio.. 1477 1907201801099210689100120710510001723741234567818

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

Razon Social / Nombres y Apellidos: cecilia idrovo RUC /Cl: 0301190328

Fecha Emision: 19/07/2018 Guia Remisién:

Cod. Principal Cant Descripcion Detalles Adicionales Prgcug Descuento Precio Total
Unitario
550 1.0000  QUESO DE COCO QUITO PORCION 3.3482 0.00 3.35

Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 3.35

CORREO 1 ceciidrovom@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00

LOCAL REPUBLICA DEL SALVADOR
SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.35
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.40
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 3.75

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 3.76 0 dias

Pagina 1 de1



Best
\Destern

Best Western CPIaza Hotel
PREMIERHOTEL CIA. LTDA.
Direccion Matriz:Av. Shyris N37-53 y Naciones Unidas

Tel.-2445305 Fax. 2251958

Direccién Sucursal:Av. Shyris N37-53 y Naciones Unidas

Obligado a Ilevar Contabllldad SI

r,.“.w

'RUC. 1792378982001
FACTURA

No.001-010-000005164

No. de Autorizacién
2307201801 179237898200120010100000051645846919118

AR il

Fecha de emisién: 23/07/2018 12 41:50p. m.
Cllente CECILIA IDROVO

RUC/CED/PASS: 0301190328
Direccién: CUENCA

i
|
|

| E-mail: ceciidrovom@hotmail.com
{

X‘h’uw - - S s v R

A eSS St ————————

Huésped: CECILIA IDROVO
Llegada: 2018/07/18

Salida: 2018/07/21
No.Ticketk/No.Confirmacién: 45616
Habitacion No. 0104

No. Personas: 1

| Cantudad Codigo Descripcién Noches Precio Unitario Total
f 100 /000000001 “ CARGO HABITACION B 3 109.00 109.00
i“«» J
R R L R £  subtotal 12% 109.00
g TARxseTt:(li)(r’s ':::%T:wo TOtjl:s‘:gar Pla:o T:::O ; _Subtotal. 0%: 0.00
> S — Descuento: 0.00
. N . Subtotal: 109.00
L.V.A. 12%: 13.08
o Incluye 10% de sery_ig_ios - propina o TIP: 10.90
el Tasa Servicio Turistico City Tax: 2.75
= L Valor Total: 135.73
Condiciones de forma pago: 135.73DINERS CLUB




